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Hilfestellungen fiir die Stundenplanung an Volksschulen

Rechtliche Grundlagen

* Volksschulgesetz (VSG) Art. 11a, Art. 12,
Art. 12a, Art. 36, Art. 46, Art. 46a, Art.
47: BSG 432.210 - Volksschulgesetz -
Kanton Bern - Erlass-Sammlung

* Volksschulverordnung Art. 27: BSG
432.211.1 - Volksschulverordnung - Kan-
ton Bern - Erlass-Sammlung

» Allgemeine Hinweise und Bestimmungen
zum Lehrplan 21; insbesondere Kap. 4:
Schulorganisation: Lehrplan 21

* Richtlinien fir Schulerzahlen:
Schulplanung (be.ch)

Verantwortung

Das Volksschulgesetz halt fest, dass die
betriebliche Fihrung der Volksschulen den
Schulleitungen obliegt. Damit verantworten
sie in letzter Instanz die Stundenplane. Diese
Verantwortung kann nicht delegiert werden.
Méoglich ist jedoch eine geeignete Lehrperson
mit der Entwicklung der Stundenplanung zu
beauftragen. Zur Erflillung dieser Spezial-
aufgabe, welche im Interesse der gesamten
Schule liegt und welche nicht innerhalb des
Berufsauftrags «Mitarbeit und Zusammen-
arbeit» erflllt werden kann, wird sie mittels
Anstellungsprozenten aus dem Pool fir Spe-
zialaufgaben entschadigt.

Die Schulleitung umschreibt die Spezialauf-
gabe in einer Stellenbeschreibung und legt
die Hohe der Entschadigung in Stellenpro-
zenten fest.

1. EinfUhrung

In vielen Schulen ist der Lehrpersonenmangel zu einer wach-
senden Herausforderung geworden, die sowohl Lehrpersonen
und Schulleitungen als auch Schiilerinnen und Schiiler sowie
deren Eltern gleichermassen betrifft. Um diesem Problem kons-
truktiv zu begegnen, wurde in der Task Force Lehrpersonen-
mangel der Bildungs- und Kulturdirektion des Kantons Bern
eine Arbeitsgruppe ins Leben gerufen, die sich der Entwicklung
optimaler Stundenplane widmet, um damit die Effektivitat des
Lernens und Lehrpersonen die Rahmenbedingungen fur die
Erhéhung des Beschaftigungsgrades zu ermdglichen. Die Ent-
stehung dieser Gruppe resultierte aus der Notwendigkeit, die
knappen Ressourcen effizient zu nutzen und den Bildungsbe-
trieb bestmaoglich aufrechtzuerhalten.

Die Arbeitsgruppe setzte sich aus engagierten Lehrkraften,
Schulleitungen und Bildungsexpert/-innen zusammen. lhr
gemeinsames Ziel war es, nicht nur den Mangel an Lehrkraften
zu lindern, sondern auch sicherzustellen, dass die Stunden-
pléane sowohl fiir die Lehrpersonen als auch fiir die Schiilerin-
nen und Schiiler und deren Eltern optimal gestaltet sind.

Pensen- und Stundenplanung sind eng miteinander verknipft
und stellen zentrale Prozesse in der Schulorganisation dar. Sie
wirken auf die Zufriedenheit von Schilerinnen, Schilern, Eltern
und Lehrpersonen. Im Folgenden werden vor allem die Auswir-
kungen dieser Prozesse auf die Lehrpersonen behandelt.

Die Pensenplanung ist ein wichtiges Instrument der Perso-
nalentwicklung und eine gelungene Umsetzung in den Stun-
denpléanen motiviert Lehrpersonen in ihrem Berufsalltag und
unterstitzt insbesondere in Zeiten von erschwerten Stellenbe-
setzungen interne Losungen zu finden. Durch die Bericksichti-
gung von Belastungsgrenzen und die Schaffung ausgewogener
Arbeitszeiten kénnen Lehrpersonen effektiver arbeiten und ihre
Work-Life-Balance verbessern. Dies tragt dazu bei, ihre Motiva-
tion und Zufriedenheit zu steigern und im besten Fall die M6g-
lichkeiten fir eine Erhéhung des Beschaftigungsgrades auszu-
bauen.

Die vorliegende Hilfestellung gliedert die Stundenplanung
in einzelne Phasen und bietet den Planenden Hinweise und
Grundlagen fiir die Erstellung eines Stundenplans. Das Doku-
ment enthalt Beispiele aus der Praxis und listet weitere konkrete
Hilfestellungen und Kontakt bei Unterstitzungsbedarf auf. Im
Anhang befindet sich zudem ein Beispiel einer Schuljahres-
Zeitachse, welche als Vorlage fir die langfristige Planung die-
nen kann.

1. Einfiihrung
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https://www.belex.sites.be.ch/app/de/texts_of_law/432.210/versions/2436
https://www.belex.sites.be.ch/app/de/texts_of_law/432.210/versions/2436
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https://www.belex.sites.be.ch/app/de/texts_of_law/432.211.1/versions/2845
https://be.lehrplan.ch/index.php?code=e|92|1
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/de/start/themen/schulplanung.html
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2. Hilfestellungen zu den einzelnen Phasen

2. Hilfestellungen zu den einzelnen Phasen

2.1. Vorbemerkungen

Die Voraussetzungen fir eine nachhaltige Stundenplanung
sind von Schule zu Schule verschieden (Schulordnung der
Gemeinde, Fristen fiur die Erstellung des Stundenplans, Region,
Schulweg, Grosse der Schule, Schulmodell, padagogische
Konzepte, ...).

Grundsatzlich ist die Schulleitung fur die Stundenplanung ver-
antwortlich. Falls die Schulleitung diese Aufgabe delegiert, ist
eine enge Zusammenarbeit unerlasslich. Die Schritte 2.2 bis 2.6
sind Elemente der strategischen Planung. Sie liegen in der Ver-
antwortung der Schulleitung und kénnen nicht delegiert werden.
Die Phasen 2.4 und 2.7 laufen idealerweise parallel und erfor-
dern ein hohes Mass an Flexibilitdt. Wenn die von der Schul-
leitung vorgeschlagene Lektionenverteilung (2.8) nicht auf die
einzelnen Lehrpersonen abgestimmt ist, kann die Schulleitung
erneut eine angepasste Lektionenplanung (2.7) vornehmen.

2.2. Behorden: Vorgaben
Klassenorganisation

Vorabklarungen

Wenn mdoglich, insbesondere bei vielen kleinen Stellen (z.B. in
den Bereichen Logopéadie und Heilpadagogik), ist eine gemein-
delibergreifende Stellenausschreibung anzustreben. Dazu ist
frihzeitig Kontakt mit méglichen Partnergemeinden oder -schu-
len aufzunehmen.

Hilfsmittel

* Dokument «Richtlinien fir Schilerzahlen» (Klassenorgani-
sation): Schulplanung (be.ch)

2.3. Schulraum
Vorabklarungen

Abhangig von den zu unterrichtenden Zyklen ist die Schul-
raumplanung vorzunehmen. Werden mehrere Zyklen auf einem
Schulareal unterrichtet, muss zuerst die Stundenplanung der
hoheren Zyklen abgeklart werden.

Der zur Verfugung stehende Schulraum muss kontinuierlich
Uberprift werden. Es gilt das laufende Schuljahr sowie die Ent-
wicklung der Schiilerzahlen und damit verbunden die Entwick-
lung der Klassen zu beachten. Wenn absehbar ist, dass in 3 bis
5 Jahren zuséatzliche Klassen eroffnet werden miissen, miissen
auch Klassen- und Gruppenrdaume zur Verfligung stehen oder
gegebenenfalls geschaffen werden.

Fur den Schulraum ist die Gemeinde zustandig. Die Schullei-
tung sollte frihzeitig mit der Gemeinde Kontakt aufnehmen und
die Anforderungen an den Schulraum darlegen.

Hilfsmittel

* Dokument «Angaben zur Schulplanung»: Schulplanung

(be.ch)
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https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/content/dam/schulaufsicht_bkd/dokumente/de/startseite/themen/schulplanung/angaben-zur-schulplanung.xlsx
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/de/start/themen/schulplanung.html
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/de/start/themen/schulplanung.html
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/content/dam/schulaufsicht_bkd/dokumente/de/startseite/themen/schulplanung/richtlinien-fuer-die-schuelerzahlen-d.pdf
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/de/start/themen/schulplanung.html
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2.4. Schulleitung: Pensen- und
Grobplanung der Lektionen

Vorabklarungen

Die Verteilung der Lektionen pro Klasse ist gemass Lehrplan
21 vorzunehmen. Klassenerdffnungen und -schliessungen sind
von der Schulleitung unter Berucksichtigung der Prognosen der
zustandigen Gemeinde zur demografischen Entwicklung vorzu-
sehen.

Die Schulleitung reicht dem Inspektorat und der Gemeinde zu
Beginn des Schuljahres das Dokument «Angaben zur Schul-
planung» (siehe oben, 2.3) ein. Daraus geht hervor, wie sich die
Schilerzahlen in den nachsten finf Jahren entwickeln werden.

Im Planungstool sind die bewilligten Klassen und die Lektionen
gemass Lektionentafel des Lehrplans 21 aufgefiihrt. Dieses
Tool bildet die Grundlage fir die Pensenbewilligung durch das
Inspektorat und die Gemeinde. Gestitzt auf das Planungstool
verteilt die Schulleitung die Lektionen auf die Klassen.

Hilfsmittel

»  Dokument «Angaben zur Schulplanung»: Schulplanung
(be.ch)

* Planungstool fiir Pensen «Planungstool grosse Schulorga-
nisationseinheiten»: Schulplanung (be.ch)

* Planungstool fir Pensen «Planungstool kleinere und mitt-
lere Schulorganisationseinheiten»: Schulplanung (be.ch)

» Empfehlung: Auf einer Excel-Tabelle die Klassen und die
dazugehdorigen Pensen auffiihren, damit die Lektionen den
LP zugeordnet werden kénnen.

» Dokument «Richtlinien fiir Schilerzahlen» (Klassenorgani-
sation): Schulplanung (be.ch)

2.5. Stellensituation an der Schule
Vorabklarungen

Im Frahjahr erfolgt die Bewilligung der Anzahl Lektionen durch
das Schulinspektorat.

In den Mitarbeitergesprachen bespricht die Schulleitung die
Perspektiven einer Lehrperson. Bei einem guten Arbeitsver-
haltnis ist es so auch mdglich, die Stellenwechselabsichten der
Lehrperson zu erfahren. Endglltige Kenntnis iber die Stellen-
situation ist erst nach dem Kindigungstermin (30.04.) moglich.

2. Hilfestellungen zu den einzelnen Phasen

2.6. Schulinspektorat: Bewilligung
Pensenplanung

Vorabklarungen

Die Schulleitung ermittelt durch Kontakte mit der Gemeinde und
den abgebenden Schulen (= Schulen der unteren Stufen) die
zukunftige Schuler/-innenzahl. Parallel dazu oder im Anschluss
klart die Schulleitung ab, wie viele Schiler/-innen einen beson-
deren Forderbedarf benétigen (Heilpadagogik, Logopéadie, ...).
Daraus entwickelt die Schulleitung einen Vorschlag fiir die
Besprechung mit dem Inspektorat (Minimal-/Maximalvariante
beziiglich Anzahl Klassen, Klassengrosse, Gruppengrosse).

Wenn Klassen geschlossen und/oder zusammengelegt wer-
den sollen, ist zu bericksichtigen, dass durch Stufenwechsel,
Zuzlge oder (Eltern-)Antrage zu grosse Klassen entstehen kon-
nen. Dies kann auch nach der Erstellung des Stundenplans der
Fall sein und Klasseneréffnungen sind dann nicht mehr méglich.
Klassenzusammenlegungen und -schliessungen sollten daher
moglichst vermieden werden, indem die Schulaufsicht auf diese
Probleme hingewiesen wird.

Es empfiehlt sich, bereits im Herbst Gesprache mit dem zustan-
digen Schulinspektorat und der Gemeinde zu fihren, damit die
Entwicklung gemeinsam besprochen und angegangen werden
kann.

Hilfsmittel

» Liste mit den besonderen Bedirfnissen von Schiler/-innen

* Planungstool fiur Pensen «Planungstool kleinere und mitt-
lere Schulorganisationseinheiten»: Schulplanung (be.ch)

+ Empfehlung: Auf einer Excel-Tabelle die Klassen und die
dazugehdorigen Pensen auffiihren, damit die Lektionen den
LP zugeordnet werden kdnnen.

* Dokument «Richtlinien fir Schiilerzahlen» (Klassenorgani-
sation): Schulplanung (be.ch)
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https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/content/dam/schulaufsicht_bkd/dokumente/de/startseite/themen/schulplanung/angaben-zur-schulplanung.xlsx
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/de/start/themen/schulplanung.html
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/de/start/themen/schulplanung.html
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/content/dam/schulaufsicht_bkd/dokumente/de/startseite/themen/schulplanung/planungstool-fuer-pensen-grosse-SOE.xlsx
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/content/dam/schulaufsicht_bkd/dokumente/de/startseite/themen/schulplanung/planungstool-fuer-pensen-grosse-SOE.xlsx
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/de/start/themen/schulplanung.html
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/content/dam/schulaufsicht_bkd/dokumente/de/startseite/themen/schulplanung/planungstool-fuer-pensen-kleine-und-mittlere-SOE.xlsx
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/content/dam/schulaufsicht_bkd/dokumente/de/startseite/themen/schulplanung/planungstool-fuer-pensen-kleine-und-mittlere-SOE.xlsx
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/de/start/themen/schulplanung.html
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/content/dam/schulaufsicht_bkd/dokumente/de/startseite/themen/schulplanung/richtlinien-fuer-die-schuelerzahlen-d.pdf
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/de/start/themen/schulplanung.html
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/content/dam/schulaufsicht_bkd/dokumente/de/startseite/themen/schulplanung/planungstool-fuer-pensen-kleine-und-mittlere-SOE.xlsx
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/content/dam/schulaufsicht_bkd/dokumente/de/startseite/themen/schulplanung/planungstool-fuer-pensen-kleine-und-mittlere-SOE.xlsx
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/de/start/themen/schulplanung.html
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/content/dam/schulaufsicht_bkd/dokumente/de/startseite/themen/schulplanung/richtlinien-fuer-die-schuelerzahlen-d.pdf
https://www.schulaufsicht.bkd.be.ch/de/start/themen/schulplanung.html
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2.7. Schulleitung: Lektionenplanung
Vorabklarungen

Die Aufgaben in dieser Phase werden von der Schulleitung
ohne Lehrkrafte durchgefiihrt. Insbesondere geht es darum,
die Machbarkeit zu prifen. Im Idealfall bildet die Schulleitung
Teams, die gut zusammenarbeiten und eine Klasse fiihren kon-
nen und unterbreitet dem Kollegium einen Vorschlag.

Die Schulleitung lasst das Kollegium ein Formular ausfllen, in
welchem jede Lehrperson ihr Wunschpensum eintragt: einer-
seits die Grosse (fixe Lektionenzahl oder Bandbreite) und ande-
rerseits, welche Facher sie im neuen Schuljahr weiterhin oder
neu unterrichten mochte. Die Erhebung des Wunschpensums
sollte frihzeitig erfolgen, zum Beispiel im Januar.

Hilfsmittel

Formular zur Erhebung der zukiinftig gewlinschten Lektionen

2.8. Schulleitung: Lektionenverteilung
Vorabklarungen

Falls die von der Schulleitung vorgeschlagene Lektionenver-
teilung nicht passt, muss eine neue Lektionenplanung vorge-
nommen werden. Erfolgt die Lektionenzuteilung nicht durch die
Schulleitung, sind Absprachen unter den Lehrpersonen im Bei-
sein der Schulleitung zu treffen. Die Umsetzung im Stundenplan
muss gewahrleistet sein.

Wo Konflikte absehbar sind, miissen Lektionen abgegeben oder
unter den Lehrpersonen getauscht werden. Die Schulleitung
nimmt auf der Basis der vom Inspektorat bewilligten Lektionen
eine provisorische Lektionenzuteilung vor. Knackpunkte werden
im Gesprach zwischen Schulleitung und Lehrperson geklart.

In dieser Phase wird entschieden, ob es zu Abgangen von Lehr-
personen kommen muss oder ob Lektionen neu verteilt werden.

Hilfsmittel
* Zum Beispiel Facher-/Lektionen-Board: Die Lehrpersonen

werden den entsprechenden Fachern/Lektionen zugeord-
net.

2. Hilfestellungen zu den einzelnen Phasen

2.9. Herstellung Stundenplan
Vorabklarungen

Die Schulleitung kann die Herstellung des Stundenplanes auf
eine Lehrperson Ubertragen (s. oben).

Die Lehrpersonen kénnen auf einem Formular ihre Wiinsche
fur den persénlichen Stundenplan angeben. Die Wiinsche wer-
den nach den Kategorien «nice to have», «private Grinde»
(z.B. Kinderbetreuung) und «must» (z.B. anderes Engagement
mit festen Zeiten) erfasst. Die Schulleitung kommuniziert, wie
diese Grunde bei der Stundenplanung priorisiert werden. Alle
Betroffenen mussen dariiber informiert werden. Die Schullei-
tung teilt der Lehrperson und dem/der Stundenplaner/-in mit,
welche Winsche beriicksichtigt werden und begrindet die Ent-
scheidung. Zusatzlich sollte das gesamte Kollegium informiert
werden, um Unstimmigkeiten zu vermeiden. Eine transparente
Kommunikation bewahrt sich und wirkt deeskalierend.

Ebenso sollte die Anzahl der freien (Halb-)Tage schulintern
geklart und transparent kommuniziert werden. Insbesondere
muss definiert werden, mit wie vielen (Halb-)Arbeitstagen die
Lehrperson bei welchem Pensum rechnen kann. Diese Anzahl
Tage ist fir die/den Stundenplaner/-in verbindlich und muss fur
alle gelten.

Es empfiehlt sich, auch die Vereine einer Gemeinde oder
Region im Auge zu behalten. Zwar hat die Schule Vorrang bei
der Belegung der Raume, es ist jedoch empfehlenswert, ein
gutes Einvernehmen mit den Vereinen und anderen Organisa-
tionen herzustellen, die die Rdume in zweiter Prioritat nutzen.

Hilfsmittel

* Zum Beispiel eine Stundenplantafel, an welcher Kartchen
angeheftet/eingesteckt werden kénnen (jede Schule hat
hier ihr eigenes System entwickelt, z.T. mit Unterstitzung
eines PC-Stundenplanprogrammes).

* Ausgefiilites Pensenblatt jeder Lehrperson fiir das Aus-
schneiden der Steckkarten (je nach Praxis)

*  Empfohlen wird das Programm «macstupas4». Zuerst
kénnen alle Lektionen, Raume, Kopplungen, Personen etc.
eingegeben werden, danach kénnen die Lektionen von
Hand in die Stundenplane eingefiigt werden. Bei Konflikten
aufgrund der vorgangigen Eingaben reklamiert das Pro-
gramm und die Lektionen kénnen nicht gesetzt werden.

* Das Programm «daVinci - Stundenplan» hat sich ebenfalls
bewahrt und wird von vielen Schulen eingesetzt. Auch hier
werden zunachst alle Facher, Raume und Lehrpersonen
zugeordnet, anschliessend kdnnen Kopplungen und Sper-
rungen vorgenommen werden.
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2.10. Good Practice

* Good Practice zu multiprofessionellen Teams, zum klas-
sischen Modell und zum Ubergang vom klassischen zum
multiprofessionellen Team. Die BKD hat zu Schulen mit
neuen Unterrichts- und Schulorganisationsmodellen ein
Padlet mit Fallbeispielen erstellt: * Schule neu denken * -
Personal erhalten und gewinnen (padlet.com)

« Jede Schule hat bei der Stundenplangestaltung spezifische
Probleme zu I6sen (z.B. begrenzter Raum: Anzahl der
Klassenraume, Anzahl der Gruppenraume, Werkraume
und Turnhallen, Schulklche / verfligbare Lehrpersonen
etc.).

* Die Schulen haben im Laufe der Jahre Problemstellungen
und Lésungen gesammelt und eine Umsetzungshilfe
erstellt.

2. Hilfestellungen zu den einzelnen Phasen

Kontakt

Bei weiterfihrenden Fragen, Riick-
meldungen oder Unterstutzungs-
bedarf nehmen Sie mit der Fach-
abteilung Personalmanagement
Lehrpersonen (PML) der Bildungs-
und Kulturdirektion auf:

Mischa Marti

mischa.marti@be.ch
+41 31 633 83 28
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3. Timeline Stundenplan-, Pensen- und Lektionsplanung

AdS: Angebot der Schule

LP: Lehrperson

KLP: Klassenlehrperson

SL: Schulleitung

Gde: Gemeinde

RSI: Regionales Schulinspektorat
Z1/221Z3: Zyklus 1/ Zyklus 2/ Zyklus 3

3. Timeline Stundenplan-, Pensen- und Lektionsplan

DIN 2

DIN 3

DIN 4

DIN 8

DIN 9

DIN 10

DIN 12

DIN 13

DIN 15/16

DIN 17

DIN 18

Eingabe der Kurse AdS durch die LP

Formulare ,Ausschreibung/Anmeldung AdS* KLP -> Eltern
Riickgabe Formulare ,Anmeldung AdS* der Eltern KLP -> SL
Ausgewertete AdS-Anmeldungen fir Pensenplanung -> SL
Pensen- und Lektionsplanung Gde/ RSI/ SL

- Stufenkonferenz/ Pensenplanung 1
- Zusammenstellen der Pensen/ Erfassen der Stundenplanwiinsche (Facher, freie Halbtage) -> SL

- Stufenkonferenz/ Pensenplanung 2
- Zusammenstellen der Pensen/ Erfassen der Stundenplanwiinsche (Facher, freie Halbtage) -> SL

Bekanntgabe Grobstundenplan Z1/Z2 (Angabe Uber Unterrichtshalbtage)

- Friihlingsferien
- Erstellung des Stundenplans Z3

Stundenplankoordination Z1/ 22/ Z3
Uberpriifen der Klassenstundenplane -> SL

Veroffentlichung Stundenplan inkl. AdS: Eltern/ Webseite
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Hilfestellungen fur die Stundenplanung an Volksschulen

4. Beispiele Stundenplan

4.1. Schule Liebefeld Steinholzli

Anzahl Schiler/-innen: ca. 200

Anzahl Lehrpersonen: 27

Anzahl Raume: 9 Klassenzimmer, je ein Spezialraum pro Klas-
sen, 4 Gruppenraume, 3 Turnhallen (werden zusammen mit
Nachbarschule Zyklus 1/2 benutzt)

Schulmodell: 3b (Spiegel) mit Tagesschulangebot Mittagstisch
Zyklus: 3

Besondere Rahmenbedingungen: An der Schule Liebefeld
Steinholzli besuchen talentierte Nachwuchssportlerinnen und
Nachwuchssportler aus den Bereichen Fussball und Volleyball
die Sekundarstufe 1 der Volksschule. lhre Sportbegabung wird
gezielt gefordert, wahrend sie gleichzeitig die regulare Volks-
schule besuchen und abschliessen. Jede Stufe hat eine Klasse
mit einzelnen begabten Ballsportlerinnen und Ballsportlern,
welche gemeinsam 3 Trainingseinheiten pro Woche wahrend
bestimmten Unterrichtsfachern, in denen eine schulische Ent-
lastung stattfindet, besuchen.

> www.schuleliebefeld.ch

4. Beispiele Stundenplan

Dl 07.30 - 08.15 | 08.25 - 09.10 | 09.20 - 10.05 | 10.25 - 11.10 | 11.15 - 12.00
Vormittag
.Ta Fa i EN
Lot ‘- i;-::

b
7c

NT| Bo| Mi[NT| S| Mi

9b

¥
Stundenplanung Ausschnitt Dienstagmorgen

Pro Halbtag eine A4-Tafel mit Schienen, an welchen die
Kartchen angebracht werden kénnen

jede LP hat ihre Farbe

1 Kértchen = 1 Lektion

a lu:

s | | WassoTa | KasseTo | Kaseic WassoBa | WisseBb | Klassale LP izl
- G Hu Wy |— & = ) — — | —  —
m‘—i AnagH *k—ﬁl—' '—_ ? — e
i — — — A
mwm ; d EE— —-. 81
IIMG'RIG ' e —— .—‘. 2
s — —
- - ———— | — _ o
— | —— —'. 2
i —_— | —] f ——— H
Ouurnch r I | He
| — __l 'di ! I | . — Ho
ﬁ-! TR | [r— i | — He
| H f | — Ku
m —‘- E. ; ; | —
SR —. —— | | — —_— L
_ Englach [E—— f— M
N —— e — —_ f in L i Ny
F——— = 1 _ — Od
e —_— e
v E———t | | |\ S
o T - — h i e
—_— |— -
. Mudl — —_— ' L)
] — | P
L
- Y | —
M

Erklarungen zur Lektionenverteilung:
jede LP hat ihre Farbe

auf jedem Kartchen steht pro Fach die entsprechende Lektionenanzahl
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Hilfestellungen fiir die Stundenplanung an Volksschulen

4. Beispiele Stundenplan

4.2. Schule Wangental, Niederwangen Juch

Anzahl Schuler/-innen: Zyklus 1/Zyklus 2: ca. 220, Zyklus 3: ca.

110
Anzahl Lehrpersonen: ca. 50

Anzahl Raume: 5 Basisstufen, 12 Klassenzimmer, 2 Spezial-

raum, 3 Gruppenraume, 2 Turnhallen, 1 Aula

Schulmodell(e): Primarstufe/ Sekundarstufe 1: 3b (Spiegel)

Zyklen: 1, 2 und 3

> www.schulewangental.ch

Besondere Rahmenbedingungen: Komplexe Ausgangslage mit
verschiedenen Zyklen. An diesem Schulstandort werden alle
Zyklen unterrichtet. Bei der Stundenplanung ist daher die Raum-
belegung eine grosse Herausforderung. In der Planung kann
der Zyklus 1 und der Zyklus 2 Wiinsche an die Raumbelegung
eingeben. In den Frihlingsferien wird der detaillierte Stunden-
plan fur den Zyklus 3 ausgearbeitet. Erst anschliessend kann
die Raumbelegung auch fir die Zyklen 1/2 gesetzt werden.

202%/202x 7A 7B BA 8B 9A 9B Total
Facher
Klassenlehrer 1 1 1 1 1 1 6
Deutsch r 4 | 5 | 4 | 13
Deutsch s 4 [ 5 [ 4 13
Franzésisch r 3 | 3 | 3 | 9
Franzésisch s 3 [ 3 [ 3 9
Englisch 3 3 3 3 7 2 16
Italienisch 889 3 [ 2
Mathematik r 5 5 4 14
Mathematik s 5 5 [ 4 14
M&I 1 1 1 1 4
M&I abtw. 1 1 [ [ 2
NMG NT 3 3 2 2 3 3 16
NMG WAH 1 1 3 3 1 1 10
NMG WAH | 3 | | | 3
NMG RZG 3 3 2 =2 3 3 16
NMG ERG 2 2 1 1 2 2 10
RSLZ 37 | | | | | 0
Ges. BG 2 2 | 2 | 2 | 2 | 2 | 12
0
Ges. TTG (tex)| 2 2 2 2 2 2 12
Ges. TTG (nt)| 2 2 2 2 2 2 12
| | | | | 0
Musik 2 2 2 2 2 2 12
Sport 1 1 1 1 1 1 6
Sport 2 2 2 2 2 2 12
Total 38.0 38.0 42.0 | 36.0 | 35.0 | 35.0 | [2230]
IVE 1 1 1 1 4
1 | 1 | 2
VE 1 1 1 1 4
1 | 1 | 2
VE 1 1 1 1 4
0
0
0
Angeb. der Schy 0.5 05
Angeb. der Schy 0.5 0.5
Angeb. der Schy 1 1
Angeb. der Sehy 1 1
Angeb. der Schy 1 1
Angeb. der Schy 0.5 0.5
Angeb. der Schy 0.5 0.5
Angeb. der Schy 0.5 0.5
Angeb. der Schy 0.5 0.5
Total 44.0 38.0 47.0 39.0 40.0 38.0 245.0
Obligat. Unt.
IVE/MSV 16.0
AdS 6.0
LP1 | 00 | LP4 | 0.0 0.0 0.0 0.0
LP2 | 00 | LP5 | 0.0 0.0 0.0 0.0 Total Lehrer
LP3 | 0.0 | LP6 | 0.0 0.0 0.0 0.0 inkl._nicht NFV]
LP4 | 00 | LP7 | 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

Exceltabelle mit Stundentafel
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Hilfestellungen fur die Stundenplanung an Volksschulen

4.3. Schule Uetendorf

Anzahl Schiiler/-innen: ca. 230
Anzahl Lehrpersonen: 35
Anzahl Raume: 35
Schulmodell: Manuel

Zyklus: 3

> www.schule-uetendorf.ch

Besondere Rahmenbedingungen: Spezialrdaume wie Turnhal-
len, Werkrdume und der Singsaal missen den Zyklen 1 — 3 zur
Verfligung stehen und somit Absprachen getroffen werden.

4. Beispiele Stundenplan

Das Erstellen des Stundenplanes erfolgt durch eine Lehrperson
mit dem Programm MacStupas4. Zu Beginn werden die Pensen
der Lehrpersonen erfasst und beim Erstellen des Deputats kon-
nen diese mit der Pensenplanung der Schulleitung kontrolliert
werden.

Danach werden alle zu erteilende Lektionen in das Programm
eingegeben. Dabei kann man den Lektionen die Klasse(-n), die
Lehrperson(-en), den Raum und die gekoppelten Lektionen und
Lehrpersonen zuteilen. Zudem kdnnen freie Tage und Sperr-
stunden erfasst werden.

Daraus resultiert eine Ansicht als Deputat:

=I=l=]]

@ Deputat 9c (EB - RT) [Stupla 23-24 V2.stp4binary]

P. Farbe Wert std. Lehrer Fach v Klasse Kopplung Raum Info nzLnzKnvp StdfTag Einz.Std. Tabelle  Faktor

E B o= EONNN N SR N CER EERAT e |
[ =00 i e Lernatelier 7a AdS12  IF 1

I l ‘@ 0.0 1 S VE Lernatelier 7a AdS 11 IF a

| B [ C_____@ ]|
: l [ \ oA she e ek AdsAA ueziRiz ) HE
| b
| 1

\

| —
|

’ 1

| ]

ey [ B 1 ¥ ¥ I 7 |
B =re 15 KN Mu ac ohne zisil

| =] 15 E8 BS 9% ohne Rio

=20 2 - EB BSMd  8a sp8lo  MzH12
20 | 2R6 W6 9 6% | ZTGI  |+GteM
=)o 10 8B KUW b Ads 22 | [ohne ' '

S TR T TTrTTTTrTTTYTST
Ly ' ¥ I I 1 | ¥ |

e ORI I AR FECINN SN ESE GENSEY
. N ESE R N G |

B os 1

(|10 BM WAH gc Zi WAH

LE Foto 7a AdS 11 Labor Ri2
i _____ [ ]
m . _____:

=
<2 &> K2

1. Semester

II | IIII i l 1 III—‘ i IIN Ilii 1 I
1> (€12 (€] (K12 (€120 (€2 (€1 (€] (€12 (€]> (€12 (]2 (€121 1(<]2 (€12 1€ |[(K123|{<]> (€121 (€1> [(€]2) (€] [(€f2 1 1[€]2 [{€{) |(€]> |(€{21/(£]>
II | IIlI -‘.lo | III” I IIo IIII iD I

1> (€D €111 €D (€1 (21 (€3> €2 1€]> €2 (€1> (€2 €]> (€[> (€]> (€12 (€1> (€]>) (€]> ()2 (€]> (€[> [(€]> [[€i>/|(€]> |[€I> (€]|>

II_._.IIII“‘I_‘_‘_‘III
IIN_‘IIIIOINMNIIIE’NIINIIIIOOI

<12 (€1 [[€]> H(€1> H€]> (€1 [{€I>(€i> [(€> /(€]> {€i> |(€{> [(€I>(€]> [[€]> (€i> [€i> (€1> (€]> (€1> (€] (€i> |[[€]> (€[> [(€i>|{€<i> |[€]> (<]>
K13 (€12 |(€]> (€3> [{&]D] (€1 (1D IH{€i> |(€id1[(€]> (> |(<i> (&> 1(€]> [(€]>)|[(€F> |(]¥]((€]> [[€[>)/(€]> |[(€fd: [€i> ((€F> /(€] [(K[>]|(€}> |(¢]{> (<]>

—_—— —  — — — — ———
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Hilfestellungen fiir die Stundenplanung an Volksschulen 4. Beispiele Stundenplan

Sind dann alle Lektionen eingegeben, kann in der Planansicht Das Programm zeigt den jeweiligen Fortschritt des Planens an,
klassenweise das Setzen der Stunden vorgenommen werden. indem die nichtverplanten Lektionen rot aufleuchten. Die ferti-
Dies erfolgt manuell. Das Programm reagiert auf die eingegebe- gen Stundenplane fir die einzelnen Klassen und Lehrpersonen,
nen Daten, indem es das Setzen der Stunden nicht erlaubt, ist sowie die Raumbelegungsplane, kdnnen exportiert werden.
eine Lehrperson oder ein Raum bereits besetzt oder gesperrt.

Beispielplane von drei Klassen, welche aufgrund des Schulmo-
dells Manuel parallel laufen missen:

) © Plan 9b [Stupla 23-24 V2.stpdbinary]

DI EN20=] 0 verwer )

© Plan 9d [Stupla 23-24 V2.stp4binary] [ XX ) @ Plan9c [Stupla 23-24 V2.stp4binary]

V[T 0] et ) CEEEE

. Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag  Freitag ke Meres Dienstag Mittwoch Donnerstag  Freitag « Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag  Freitag
K Ko ( 0 "
07.30 BP 8P 07.30
D ERG
08.20 BP ‘BP E 08.20
o BS L
09.10 BP RT KS 09.10 RM
5 Mu D
10.20 ST BP
E D
.10 I BM  BP BP
WAH D D
Mittag T I Mittag Mittag
Mittag N | Mittag Mittag
13.30 BP e 13.30 BP 1330 BB AT OE LG
BS n BSKn NT €
1420 BP 1 G 14.20 BP 14.20 EB RT LG
BSKn It BSK NT E It
15.20 [BRY I sB 15.20 HM. 15.20 EB NS sB
Kuw NT | BS Md Kuw Kuw
16.10 KS T 'sB 16.10 HM NS HM 16.10 EB NS 1 SB
Mu ‘ Kuw NT Kuw GTZ BS Md Kuw Kuw
17.00 i 17.00 17.00
Q _|
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Hilfestellungen fiir die Stundenplanung an Volksschulen 4. Beispiele Stundenplan

4.4. Software DAVINCI-Stundenplan

Kostenpflichtige Software
> davinci.stueber.de/davinci-timetable.php

Ansicht 1: Stundenplan der Klasse 8A:

Alle Wochen

Daue v |Termine |Raum Klassen
Engs ® VE NE |DEGR/® peus @ ve E e & > 0 81 DeuR 5 2[BLL L. 5 5 L6 Gos 84, 88
88, 8A 8A,.. B8B,.. |8A,88 B8B,8A |8A,8B  8B,8A s 0 81 Deus 5 2[4, L. 0 5 18 co7 88, 8A
112 156 L61 LS L8 L12 L61 THO H
Deus | Math... @ Maths B Mus NMGNT NMG RZG > 8 MathB 4 2183200 L S6 o8 e
8A,88  8B,8A (L1l 137 Ls6 >0 a3 Maths 4 2[B3.2,L... 0 4 L6l Go7 8B, 8A
(L;Tﬁ; 25017 Mus/A9 G08, NMG/G03 L >0 84 EngR 3 1[B4.2,L...3 3 153 G08 8A, 88
>0 32 FraR 3 1[82.2,L... 3 318 08 A, 8B
1 | >0 NMGRZG 3 1156, G... 2 3 LS Go8 8A
Maths 8 [DedR @ Deus @ Frar B Fras 8 NMG WAH BG B
>0 1[84.2,L...
84,85 8B,8A |8A,88 8B,8A |B8A,8B 8B,8A | L19 L56 L L Engs = Bzl 0 gtz ol &80
Le1 Ls6 L8 L8 153 Huw Go8 ][>0 32 Fras 3 1[82.2,L... 0 3 153 Go7 88, 34
Go7 Go8 Go7 G038 Go7 alll [> o BG 2 2L56, Go8] 2 2 Lse G08 8A
>0 1 2 1044,G... 2 2 G5 8A, 8B, 9A, 9B
spa M1 Repo M UH/FB 8|1 Mov >0 Mus 2 2011, M... 2 2 11 Mus/AS  BA
7,8A.. |8A,8B,9A 9B 7,5..  7,8A. |8A 8B,9A,98 7,8A, 9A, 45-AA, 5... 0 MGNT 2 2037,Gu. 2 2 137 co8 A
|L12 L44 |L12 L55 L4 —
>0 NMG WAH 2 2[L19,Hw] & 2 L1 Hw 8A
>0 NMG WAH 2 2[L19,Hw] o 2 L13 Hw 8A, 8B
. >0 87 Spo 2 2[87.1,L... 3 2 L1 THO 3A, 8B
™G ®|engR B Engs B spo M spo B Mmathr = e 821, :
L36 8A,88 8B, 8A 8A,8B  8B,8A [8A,8B 2o es TeG 2 2BsLL.. 2 2 L3 TeG/G01  8A
T*G[.. |LS3 L12 L1g L61 L56 >0 a5 T*G 2 2B5LL..2 2 L3 TxG/AS A
G08 Go7 THO THU NMG ERG gl M |
L56 =
. | Go8 * ‘Unve‘Blud( Fach iDauer ‘Te{mlne ‘SollM]Ist/W ‘Klassen ‘Leh(er IRaum Raumart  |R&ume
FaR B Fras & NMGW.. Math§ | Tast
M >0 2[BL1,15
8A, 88  8B,8A 84,88  8B,8A |7,8A,8B,9A i Bt Sl ERERS 8 T G =8
L8 153 L19 L61 L8 . >0 81 Deus 5 2[81.1,18, 0 5 8B,8A L8 GO7 G07
WVE NE IVE Hw
8A,.. B8A,. |8B, )
156 L8  L61 g
a

» Links: Darstellung des Wochenstundenplans.
Lesebeispiel: Deu R (Schulfach Deutsch Real), 8A/8B
(Block: parallel gelegte Lektionen), L56 (anonymisierte
Lehrperson), GO8 (Raumnummer)

* Rechts oben: Liste der Schulfacher.

* Rechts unten: Beispiel einer Blockierung: Deutsch Real mit

Deutsch Sek, damit Niveauunterricht stattfinden kann.

Ansicht 2: Parallele Darstellung von drei Planen:

DeuR
84, 88

N FraR
W sa 88

Repo

L12

L V]

B4 B4

L6
Mus NMGNT
L1 L37

| Mus/Ag G08, NMG.

N NMG WAH
ISt
Hw

1
8A, 8B, 9...
L44

Spo h,
3a,88 o
L19
THO

NMG WAH
8A, 8B
L19

Hw

| Go8

Toe

7,88, 9A,..
L2

| Go8

|L8

NMG RZG
L56

L56
G08

Mov

Math R
84, 88
L56

NMG ERG
L56

Tast
7, 8A, 8B,...

» Links: Klassenstundenplan 8A

» Mitte: Stundenplan der Lehrperson «L56». Mittwochnach-
mittag und Donnerstag sind gesperrt (dunkelblau), damit
keine Lektionen gesetzt werden kdnnen.

* Rechts: Stundenplan des Raumes/Klassenzimmers «G08»

4P <) Raume

84,88
153

V]

Alle Wochen

Math R
84, 88
L56
NMG ERG
8A

L56

0@ P
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Hilfestellungen fir die Stundenplanung an Volksschulen

Ansicht 3: Stundenplan/Belegung der «oberen Turnhallex»:

4 ) Raume Alle Wochen

X Reinigung

" X Reinigung

X Reinigung

UH/FB

7, 8A, 85, 9A, 95
5

X Reinigung

X Reinigung

X Reinigung

4 )] 4 ) Réume

4. Beispiele Stundenplan

« Links: Darstellung der Belegung.

Lesebeispiel: Spo (Schulfach Sport), 56-AA (anonymisierte

Schulklasse), L41/L48 (anonymisierte Lehrperson), Sper-

rungen sind dunkelblau hervorgehoben.

* Rechts oben: Liste der Sportlektionen.

* Rechts unten: Hervorhebung von 3L Sport der Klasse
56-AA

#| |unverr|Block  |Fach |Daue » |Termine Soll/w |1st/W |Lehrer  [Raum [dassen
¥ 0 Spo 3 Vel s 3 M THO S5-AA
e Spo 3 NMWT. 3 3 123 THO 3484
EX Spo 3 1148,T. 3 1 L4 THU 45-4A
EX] Spo 3 1048, T... 3 i L49 THU 56-68
7_ >0 Spo 210 L25[Lsz. 3 i L52 34-CC
) Spo 2 2055, T... 0 2 155 THO T
>0 & Spo 2 2B7LL.. 3 2 L19 THO 34,88
[ |5 0 % Spo 2 2[86.1,L... 0 2 4 THO 94
R Spo 2 afHo] 1 2 THO BS 5
7_ >0 Spo 2 2[MHO] o 2 THO BS 4
BEX] Spo 2 2[HHO] 1 2 THO BS 1
1> 0 Mov 1 1012, T 0 1 L2 THO 7,84, 9A, 45-AA, 56-AA,
>0 Spo 1 1019, T 0 1 L8 THO 84
>0 Spo 1 1044, .. 3 1144 THO 94
BEX Spo 1 tLST.. 0 1 L1 ™O 8
: >0 URS UH[FB 1 1[URS.1,... 0 1 L55 THU 7,8A, 8B, 9A, 9B
4 [
]* |Un\re|B|ock |Fach ‘Dauer |Termine |SolMIIst/W Klassen |Lehrer Raum Raumart  |R&ume
]: >0 Spo 3 2[L4L, THO3 3 56-AA L4l THO
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