
*-**de* Weshalb wird mein eingereichtes Formular von der 
BKD abgelehnt? *fr* Pourquoi le formulaire que j’ai 
transmis est-il rejeté par l’INC ? *-*

Frage Weshalb wird mein eingereichtes Formular von der BKD abgelehnt?

Antwort Ein Formular wird dann abgelehnt, wenn es unvollständig ist. Das geschieht hauptsächlich aus den folgenden Gründen:

Die Angaben zur Schulorganisation (Einsatzort der geleisteten Lektion/en) fehlen.
Die Angaben zur Lehrperson, die eine Auszahlung beantragt, fehlen.
Bei Stellvertretungen fehlt der Abwesenheitsgrund der abwesenden Lehrperson.
Bei bewilligungspflichtigen Lektionen (z. B. Klassenhilfen) fehlt die Referenz-Nummer aus dem Bewilligungsschreiben.
Die Bestätigung der Richtigkeit durch die Lehrperson und Schulleitung/Anstellungsbehörde fehlt.
Bei Neuanstellungen fehlen die Personalangaben der Lehrperson, die eine Auszahlung beantragt.

Stellen Sie deshalb sicher, dass die benötigen Angaben vollständig ausgefüllt sind, bevor Sie den Antrag einreichen. Eine Anpassung des 
bereits eingereichten, abgelehnten Formulars ist leider nicht möglich. Abgelehnte Formulare müssen von der Schulleitung
/Anstellungsbehörde neu erstellt und erneut via Upload-Formular eingereicht werden. 

Tipp: In Abschnitt 5 des Excel-Formulars finden Sie eine Checkliste, die Ihnen zeigt, ob die Daten vollständig ausgefüllt wurden (ausser für 
Abschnitt 3 - keine automatische Prüfung). Erst wenn der Status bei den ersten vier Zeilen auf grün ist, ist das Formular vollständig 
ausgefüllt.
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